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1.Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – Правила) 

регулируют механизмы реализации прав и свобод обучающихся в муниципальном 

учреждении дополнительного образования «Дом творчества» Сланцевского 

муниципального района (далее - Учреждение). 

1.2. Правила разработаны в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(далее - 273- ФЗ); 

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации»; 

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам (утвержден Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. N 629); 

- СанПиН 2.4.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» (утверждены 

Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28); 

- СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания» (утверждены 

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.01.2021 № 2); 

- Уставом и локальными актами Учреждения;  

- Другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

содержащими нормы, регулирующие отношения в сфере образования. 

1.3. Дисциплина в Учреждении поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства обучающихся, педагогических работников. Применение физического и (или) 

психического насилия по отношению к обучающимся, педагогическим работникам и иным 

работникам Учреждения не допускается. 

1.4. Правила распространяются на всех участников образовательных отношений в 

Учреждении. 

1.5. Контроль за соблюдением Правил, включая соблюдение дисциплины на учебных 

занятиях и правил поведения в Учреждении, осуществляется педагогическими, 

руководящими работниками Учреждения, а также иными лицами, на которых возложены 

соответствующие обязанности. 

1.6. Настоящие Правила вступают в силу со дня их принятия и действуют на 

неопределенный срок. Изменения и дополнения в Правила вносятся в случае внесения 



 

изменений в законодательные документы. Изменения и дополнения в Правила вносятся в 

соответствии с порядком, установленным уставом Учреждения. 

 

2.  Режим занятий обучающихся 
2.1. Учебные занятия начинаются не ранее 8:00 и заканчиваются не позднее 20:00 часов. В 

соответствии с п. 3.6.2 СП 2.4.3648 -20, для обучающихся в возрасте 16 – 18 лет допускается 

окончание занятий в 21:00 час. 

2.2.Учебные занятия проводятся в любой день недели в соответствии с расписанием 

учебных занятий. 

2.3. Продолжительность перемен определяется расписанием учебных занятий и составляет 

не менее 10 минут.  

3. Права, обязанности и ответственность обучающихся  
3.1. Обучающимся предоставляются академические права в соответствии с частями 1, 

4 статьи 34 273 – ФЗ . 

3.2. Обучающиеся имеют право: 

3.2.1.  Обучаться одновременно в нескольких объединениях, свободно переходить в 

процессе обучения из одного объединения в другое; 

3.2.2.  На охрану жизни и здоровья, в том числе, в соответствии с частью 1 статьи 41 273 – 

ФЗ, пунктом 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 23 февраля 2013года № 15-ФЗ «Об 

охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий 

потребления табака», частью 1 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-

ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

3.2.3. На получение платных образовательных услуг по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

3.3. Обязанности обучающихся устанавливаются в соответствии с частями 1 и 2 статьи 43 

273 – ФЗ, пунктом 3 части 2 статьи 9 Федерального закона от 23 февраля 2013года № 15-

ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и 

последствий потребления табака». 

3.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Учреждения возникают у обучающегося, 

принятого на обучение, с даты, указанной в распорядительном акте о приеме. 

3.5. Ответственность обучающихся: 

3.5.1. За неисполнение или нарушение Устава Учреждения, Правил, в том числе требований 

к дисциплине на учебных занятиях и правилам поведения и иных локальных нормативных 

актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к 

обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, 

выговор, отчисление из Учреждения. 

 

4. Правила посещения обучающимися Учреждения 

4.1. Посещение занятий и мероприятий, предусмотренных учебным планом 

соответствующей образовательной программы обязательно. 

4.2. В случае пропуска занятий (обязательных мероприятий) по уважительным причинам  

(личная болезнь, посещение врача, экстренный случай в семье, участие в конкурсах, 

олимпиадах, соревнованиях) обучающийся предоставляет педагогическому работнику: 

- в случае болезни - медицинское заключение (медицинскую справку) на бумажном 

носителе или в форме электронного документа в соответствии с Приказом Минздрава РФ 

от 14.09.2020 г. № 972 н; 

- в остальных случаях – заявление, письмо, объяснение родителей (законных 

представителей) с указанием причины отсутствия.  

4.3. Если занятия были пропущены без уважительной причины, и родители не знали об 

этом, администрация Учреждения предпринимает соответствующие меры по профилактике 



 

пропусков занятий: ставит в известность об этом родителей (законных представителей), 

проводит беседу с обучающимся.  

4.4. При неоднократных и систематических пропусках учебных занятий, а также 

длительном непосещении Учреждения без уважительной причины и отсутствии 

положительных результатов проведенных профилактических мероприятий с обучающимся 

и родителями (законными представителями), обучающийся ставится на внутренний учет 

(контроль). 

4.5. Приходить в Учреждение следует за 5-10 минут до начала учебных занятий. Опоздание 

на занятия без уважительной причины недопустимо. В случае опоздания на занятие, 

обучающийся проходит в учебное помещение таким образом, чтобы не мешать 

образовательной деятельности других обучающихся. 

4.6. Перед началом занятий обучающиеся оставляют верхнюю одежду и переодевают 

сменную обувь в гардеробе. В том случае, если обучающийся забыл сменную обувь, он 

должен обратиться к гардеробщику за одноразовой обувью (бахилами). 

4.7. В гардеробе, в т. ч. в верхней одежде, не рекомендуется оставлять деньги, документы, 

ключи, мобильные телефоны, проездные билеты, иные ценные вещи. 

4.8. Запрещается находиться в гардеробе после окончания переодевания, после начала 

занятий. 

4.9. Обучающийся должен иметь при себе необходимые для занятия принадлежности. 

4.10. Обучающийся должен иметь опрятный внешний вид. 

4.11. В Учреждение запрещается приносить: оружие, взрывчатые, химические, 

огнеопасные вещества и предметы, табачные изделия, спиртные напитки, наркотики, 

токсичные вещества и яды, а также иные предметы и вещества, обращение которых не 

допускается или ограничено в Российской Федерации, а также вещества, способные 

причинить вред здоровью участников образовательных отношений. Лекарственные 

средства разрешается приносить только тем обучающимся, которым они показаны по 

медицинским основаниям. 

4.12. Не допускается приводить (приносить) с собой в Учреждение домашних и иных 

животных, птиц, рептилий. 

4.13. Не допускается находиться в здании Учреждения во время не указанное в календарном 

учебном графике (режиме занятий). 

4.14. В Учреждении запрещается: 

 играть в азартные игры; 

 курить в здании; 

 потреблять никотинсодержащую продукцию, потреблять путем вдыхания 

сжиженных углеводородных газов, содержащихся в потенциально опасных 

газосодержащих товарах бытового назначения, и (или) их паров (в том числе 

«вейпов», электронных сигарет и т.п.); 

 употреблять алкогольные, слабоалкогольные напитки, пиво, наркотические 

средства и психотропные вещества, их прекурсоры и аналоги и другие 

одурманивающие вещества; 

 использовать ненормативную лексику (сквернословить) и жесты; 

 демонстрировать принадлежность к политическим партиям, религиозным течениям, 

неформальным объединениям, фанатским клубам; 

 осуществлять пропаганду политических, религиозных идей, а также идей, 

наносящих вред духовному или физическому здоровью человека; 

 иметь неряшливый и вызывающий внешний вид; 

 бегать и играть на лестницах, в коридорах и других местах, не приспособленных для 

игр, вставать, садиться на подоконники и батареи; 

 открывать окна без разрешения педагогического работника, высовываться из окон, 

включать отопительные приборы и кондиционеры, совершать действия, влекущие 

за собой опасность для своего здоровья и здоровья окружающих; 



 

 портить имущество Учреждения или использовать его не по назначению, совершать 

действия, нарушающие чистоту и порядок, в том числе наносить любые надписи в 

здании Учреждения, а также на прилегающих к Учреждения тротуарных и 

автомобильных дорожках и на внешних стенах; 

 перемещать из помещения в помещение без разрешения администрации или 

материально- ответственных лиц мебель, оборудование и другие материальные 

ценности; 

 толкать друг друга, бросаться предметами, применять физическую силу, 

психологическое насилие в отношении участников образовательных отношений; 

 продавать всякого рода вещи друг другу или менять их; 

 без спроса брать чужие вещи; 

 самовольно покидать здание во время учебных занятий возможно только с 

разрешения педагогического работника или дежурного администратора 

Учреждения. 

 
5. Правила поведения обучающихся во время учебного занятия 

5.1. Обучающиеся занимают свои места в учебном помещении по указанию 

педагогического работника, проводящего занятие. 

5.2. Перед началом занятия обучающиеся должны подготовить свое рабочее место для 

работы. 

5.3. При входе педагогического работника в учебное помещение обучающиеся встают в 

знак приветствия и садятся после того, как педагогический работник ответит на 

приветствие и разрешит сесть. 

5.4. В случае опоздания на занятие обучающиеся должны постучаться в дверь учебного 

помещения, зайти, поздороваться с педагогическим работником, обучающимися, 

извиниться за опоздание и попросить разрешения сесть на место. 

5.5. Время учебного занятия должно использоваться только для учебных целей. Во время 

учебного занятия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать других посторонними 

разговорами, играми и иными, не относящимися к занятию, делами. 

5.6. При готовности задать вопрос или ответить обучающиеся поднимают руку и получают 

разрешение педагогического работника. 

5.7. Если обучающемуся необходимо выйти из учебного помещения во время учебного 

занятия, он должен попросить разрешения педагогического работника. 

5.8. После окончания учебного занятия обучающийся должен навести чистоту и порядок на 

своем рабочем месте. 

5.9. Запрещается во время учебного занятия пользоваться мобильными телефонами (кроме 

исключительных случаев) и другими техническими устройствами. Следует отключить и 

убрать все технические устройства (плееры, наушники, гаджеты и пр.), перевести 

мобильный телефон в бесшумный режим и убрать его со стола. В отдельных случаях 

использование мобильных телефонов может быть допущено в целях использования в 

образовательной деятельности только с разрешения педагогического работника. 

5.10. Удаление обучающихся с учебного занятия запрещено. 

 
6. Правила поведения обучающихся во время перемены 

6.1. Время, отведенное на перемену, предназначается для отдыха и подготовки к 

следующему по расписанию занятию. 

6.2. Во время перерывов (перемен) обучающиеся соблюдают запреты, указанные в 

пункте 4.14 Правил. 

 

7. Правила этикета обучающихся 

7.1. Обучающиеся должны: 

 здороваться с работниками и посетителями Учреждения; 



 

 проявлять уважение к старшим, заботиться о младших; 

 уступать дорогу педагогам, мальчики – пропускать вперед девочек, старшие – 

пропускать вперед младших; 

 соблюдать вежливые формы общения с окружающими; 

 не допускать откровенную демонстрацию личных отношений; 

 не разговаривать громко по телефону. 

8. Порядок и основания перевода обучающихся 

8.1. Перевод обучающихся в Учреждении возможен в следующих случаях: 

 перевод на следующий год обучения; 

 перевод на обучение по другой дополнительной общеобразовательной программе, 

реализуемой в Учреждении; 

 перевод на обучение по индивидуальному плану, в том числе ускоренное обучение, 

в пределах осваиваемой образовательной программы; 

8.2. Перевод обучающихся по всем случаям осуществляется по решению педагогического 

совета на основании распорядительного акта Учреждения. 

 

9. Порядок приостановления отношений между Учреждением и 

обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних  

9.1.Образовательные отношения приостанавливаются в следующих случаях: 

 карантина, объявленного в Учреждении; 

 невозможности посещения занятий по медицинским показаниям; 

 невозможности посещения занятий в конкретный период по уважительной причине 

(прохождения санаторно-курортного лечения, нахождения обучающегося в отпуске с 

родителями (законными представителями); 

9.2. Основанием для приостановления образовательных отношений является 

распорядительный акт Учреждения с указанием срока, на который они приостановлены или 

факта, который повлечет за собой прекращения приостановления образовательных 

отношений. 

9.3.Приостановление образовательных отношений осуществляется по инициативе: 

обучающегося и (или) родителей (законных представителей) обучающегося – по заявлению 

в письменной форме обучающегося, достигшего 14-летнего возраста с письменным 

согласием родителей (законных представителей) обучающегося или заявления родителей 

(законных представителей) обучающегося. 

 

10. Порядок оформления прекращения отношений между Учреждением и 

обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся  
10.1. Образовательные отношения прекращаются в следующих случаях: 

 по завершению обучения по дополнительной общеобразовательной программе; 

 досрочно по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося - по заявлению в письменной форме 

обучающегося, достигшего 14-летнего возраста с письменным согласием родителей 

(законных представителей) обучающегося или заявления родителей (законных 

представителей) обучающегося; 

 досрочно по инициативе Учреждения в следующих случаях: 

 по медицинским показаниям, препятствующим обучению; 

 за систематические пропуски занятий без уважительных причин; 

 применения к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, в том числе в 

случае ликвидации Учреждения. 



 

10.2.Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт Учреждения об отчислении обучающегося из этого Учреждения. 

10.3.Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании, локальными нормативными актами Учреждения прекращаются с даты его 

отчисления из Учреждения. 

 

11. Основания и порядок поощрения обучающихся 

11.1. Поощрения (в качестве оценки и стимулирования личных достижений обучающихся) 

устанавливаются за: 

 успехи в обучении, в том числе за достижения в фестивалях, конкурсах, смотрах, 

соревнованиях; 

 активное участие в жизни творческого объединения Учреждения; 

 активное участие в общественной жизни Учреждения; 

активное участие в мероприятиях, организуемых Учреждением; 

 участие в социально значимых мероприятиях, проектах. 

11.2. В Учреждении устанавливаются следующие меры поощрений: 

 объявление благодарности обучающемуся; 

 объявление благодарности родителям (законным представителям) обучающегося; 

 награждение почетной грамотой и (или) дипломом Учреждения; 

11.3 Поощрения доводятся до сведения обучающихся в обстановке широкой гласности: на 

празднике кружковцев Учреждения; на конкурсах; на торжественном приеме у 

руководителя Учреждения. 

 

12. Дисциплинарные взыскания 

12.1. Применение, обжалование и снятие дисциплинарных взысканий осуществляется в 

соответствии со статьей 43 273- ФЗ, Порядком применения к обучающимся по 

дополнительным общеобразовательным программам мер дисциплинарного взыскания и 

снятия их с указанных обучающихся, утвержденным приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 27 марта 2025 года № 243 «Об утверждении Порядка применения 

к обучающимся по образовательным программам основного общего образования, 

образовательным программам среднего общего образования, образовательным программам 

среднего профессионального образования и соответствующим дополнительным 

профессиональным программам, основным программам профессионального обучения и 

дополнительным общеобразовательным программам мер дисциплинарного взыскания и 

снятия их с указанных обучающихся» 

 

13. Порядок посещения обучающимися по своему выбору мероприятий, которые 

проводятся в Учреждении, и не предусмотрены учебным планом 

13.1. К числу мероприятий, не предусмотренных учебным планом (далее - мероприятия), 

относятся: 

 культурные; 

 досуговые; 

 учебно-просветительские; 

 воспитательные; 

 профориентационные 

13.2.Мероприятия, не предусмотренные учебным планом могут проводиться как в самом 

Учреждении, так и вне его. 

13.3.Администрация Учреждения может устанавливать: 

 возрастные ограничения на посещение мероприятия; 

 посещение отдельных мероприятий по приглашениям; 

 запрет на пользование мобильной связью во время мероприятия; 

 запрет на повторный вход на мероприятие; 



 

 право на ведение обучающимися во время мероприятий фото - и видеосъемки. 

13.4. Мероприятие, проводимое в Учреждении должно проводиться после окончания 

учебных занятий и заканчиваться не позднее 20:00 часов. 

13.5. На мероприятии обязательно присутствие педагогических работников, чьи 

обучающиеся принимают в нем участие, и (или) педагогических работников, назначенных 

на основании соответствующего распорядительного акта Учреждения. 

13.6. Присутствие на мероприятиях лиц, не обучающихся в Учреждении, допускается 

только с разрешения ответственного за проведение мероприятия либо заместителя 

директора по учебно - воспитательной работе. 

13.7.Обучающиеся обязаны присутствовать на мероприятии в одежде и обуви, 

соответствующей его регламенту. 

13.8.Обучающиеся имеют право: 

 приносить с собой и использовать плакаты, лозунги, речевки во время проведения 

     состязательных, в том числе спортивных мероприятий, а также соответствующую 

атрибутику (бейсболки, футболки с символикой мероприятия); 

 на уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья во время 

проведения мероприятий; 

 на осуществление во время мероприятий фото- и видеосъемки с разрешения 

организаторов мероприятия 

13.9. Обучающиеся обязаны: 

 выполнять все указания организаторов мероприятия по соблюдению норм и правил 

поведения во время мероприятия; 

 при проведении мероприятия вне Учреждения - соблюдать правила поведения на 

улице, в общественном транспорте, следовать установленным маршрутом 

движения; 

 уважать честь и достоинство других участников мероприятия; 

 участвовать в объявлении правил поведения и (или) проведении инструктажа; 

 бережно относиться к помещениям, имуществу и оборудованию Учреждения; 

 уважать местные традиции, бережно относиться к природе, памятникам истории и 

культуры; 

 присутствовать на мероприятии в одежде и обуви, соответствующей его регламенту; 

 поддерживать чистоту и порядок на мероприятиях; 

 соблюдать правила личной гигиены, своевременно сообщать педагогическому 

работнику об ухудшении здоровья или травме; 

 незамедлительно сообщать ответственным лицам о случаях обнаружения 

подозрительных предметов, вещей; о случаях возникновения задымления или 

пожара; 

 при получении информации об эвакуации действовать согласно указаниям 

ответственных лиц, соблюдая спокойствие и не создавая паники; 

13.10. Обучающимся запрещается: 

 своими действиями нарушать порядок проведения мероприятия или способствовать 

его срыву; 

 повреждать элементы оформления и оборудования мероприятия; 

 бесконтрольно ходить по помещениям Учреждения во время проведения 

мероприятия; 

 самостоятельно покидать мероприятие. Покинуть мероприятие обучающиеся могут 

только с разрешения педагогического работника. 

 

14. Порядок пользования обучающимися актовым залом 

14.1. При посещении актового зала Учреждения посетители (участники мероприятий) 

обязаны: 



 

 поддерживать чистоту и порядок; 

 не причинять вред оборудованию актового зала; 

 выполнять требования ответственных лиц; 

 незамедлительно сообщать ответственным лицам о случаях обнаружения 

подозрительных предметов, вещей, о случаях возникновения задымления или 

пожара; 

 при получении информации об эвакуации действовать согласно указаниям 

ответственных лиц, соблюдая спокойствие и не создавая паники. 

14.2. Во время посещения зала запрещается: 

 нарушать дисциплину, в том числе ходить во время мероприятия, громко 

разговаривать; 

 портить имущество Учреждения; 

 входить в актовый зал в верхней одежде, с продуктами питания, с 

легковоспламеняющимися и взрывчатыми веществами, с симптомами вирусных 

заболеваний; 

 стоять в проходах и у двери до мероприятия и во время мероприятия. 

14.3. При необходимости покинуть актовый зал возможно только в перерывах между 

номерами. Обучающийся обязательно информирует о своем намерении сопровождающего 

его педагогического работника. 

 

15. Защита прав обучающихся 

15.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их родители (законные представители) 

самостоятельно или через своих представителей вправе: 

 направлять в органы управления Учреждения обращения о применении к 

работникам указанных организаций, нарушающим и (или) ущемляющим права 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся, дисциплинарных взысканий; 

 обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений (за исключением обучающихся по образовательным 

программам дошкольного и начального общего образования); 

 использовать не запрещенные законодательством Российской Федерации иные 

способы защиты своих прав и законных интересов. 
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